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Brisanje i prei
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CRTANJA OBJEKA
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Crtanje linija, lukova i krivulja

Za crtanje linija, lukova i krivulja koristimo alate u alatnoj traci Drawing.

Zelimo li pomaknuti pocetak ili kraj linije na neko drugo mjesto potrebno je
kliknuti lijevom tipkom misa na krajnju tocku linije, zadrzati pritisnu tipku te povuci
na mjesto na koje zZelimo povuci krajnju tocku linije.

Najjednostavniji nacin za pomicanje linije je tako da odaberemo Pointer
tool (alat za selekciju), postavimo pokazivac iznad linije koju Zelimo premjestiti,
kliknemo lijevom tipkom misa i zadrzimo je te povucemo linijjom na mjesto na
koje zelimo premjestiti te potom otpustimo tipku misa.

Luk ima pocetnu i krajnju toCku te toCku pomocu koje mozemo prosiriti i
promijeniti nagib luka. Kliknimo na nju te povucimo do zeljene Sirine.

Crtanje krivulje

Postavimo pokazivac€ gdje zelimo da nam bude pocCetna toCka krivulje,
kliknimo i zadrZimo lijevu tipku miSa te mozemo poceti crtati krivulju. Prilikom
povilacenja misa krivulja se sama oblikuje kako bi izgladila ostre rubove. Tako
dobivamo obline koje ¢emo poslije prema Zelji moéi dodatno mijenjati. Zelimo i
zatvoriti kako bismo dobili lik potrebno je krajnju tocku krivulje smijestiti iznad
pocetne tocke krivulje. Zatvorenom liku dodijeljena je boja tj. nacrtani lik je
obojan. Da smo kojim slucajem ostavili otvorenu krivulju tj. da krajnju tocku
nismo smjestili iznad pocetne tocke, ne bi formirali lik nego otvorenu krivulju.

Umetanje dva proizvoljno ponudena oblika

Za umetanje ponudenih oblika potrebno je odabrati oblik tako da kliknemo
na njega, kliknuti na lijevu tipku misa te povuci zeljeni oblik na radnu plohu gdje
ga Zelimo smjestiti. Otpustimo tipku misa.

Promijena velicine objekata i rotiranje objekta

@
Za primjenu velicine oblika dovoljno je kliknuti na zeljeni < H o

oblik, postaviti pokazivac na hvataljke, kliknuti i pomaknuti do }i__; N
seljene veligine i otpustiti tipku miga. o) o L&
:x,____hl -
Za rotiranje zeljenog oblika, potrebno je smjestiti pokazivac o ;,{fgui H

na hvataljku za rotiranje, kliknuti te napraviti zeljenu rotaciju.




UREDIVANJE NACRTANIH OBJEKATA

Kopiranje i premjestanje objekata

Kako bismo kopirali objekte prvo ih je potrebno odabrati. Za odabir objekata
koristit éemo alata Pointer tool u standardnoj alatnoj traci. Zelimo li odabrati vise
objekata, pritisnut c¢emo tipku Shift na tipkovnici te je zadrzati prilikom odabira
ostalih objekata. Nakon odabira objekata postale su dostupne opcije Copy i Cut
koje mozZemo Koristiti za kopiranje odnosno premjestanje objekata. Iste opcije
mozemo pronaci na izborniku Edit. Nakon kopiranja odnosno rezanja postat ce
aktivna i opcija Paste (Zalijepi) nakon ¢ega ¢éemo moci kopirati Zeljene objekte.
Jednostavniji nacin kopiranja moZemo ostvariti tako da pritisnemo tipku Ctrl tipku
na tipkovnici, zadrzimo je te potom kliknemo na jedan od odabranih objekata i
zadrzimo tipku misa te povu¢emo na mjesto na koje zelimo kopirati objekte.

> Edit - Copy
> Edit - Paste
Za uklanjanje okvira za odabir potrebno je kliknuti bilo gdje na radnom listu.

Za podesSavanje svojstava objekta kao sto su boja ili debljina linije, boja pozadine
te ostala moguca svojstva moZzemo ostvariti tako da sukladno zZeljama u
izborniku Format odaberemo jednu od ponudenih opcija ili desnim klikom na
objekt koji zelimo oblikovati odaberemo letedi izbornik i opciju Format.

Isprekidana linija:

> Line (oblik linije) - dijaloski okvir Line - padajuci popis: Pattern.

Dupliranje objekta

- ne pamti se u memoriji kao kod kopiranja objekta

» odabrati objekt za dupliranje — pritisnuti tipku Crtl na tipkovnici i pridrzati —
Istovremeno pomaknuti objekt na prazan dio povrsSine

Brisanje objekta

> odabrati objekt — Delete na tipkovnici ili desni klik Delete




Promjena boje objekta i rubova te podebljavanje rubova

Promjenu boje i veliCine okvira te boju pozadine mozemo promijeniti tako
desnim klikom iznad jednog od odabranih objekata otvorimo leteci izbornik,
opcija Line za promjenu svojstava okvira odnosno Fill za promjenu boje
pozadine.

Prilikom crtanja mentalne mape preporuca se koristenje 3-5 boja s tim da
bi svaka grana trebala biti u istoj boji, razliCitih nijansa.

Pridruzivanje teksta nacrtanim objektima

Tekst mozemo pridruzivati i nacrtanim objektima. Ukoliko objekt ima
zatvoren oblik dovoljno je dva puta kliknuti miSem na zeljeni oblik i pojavit ce nam
se pokazivaC za unos teksta. Ukoliko zelimo pomaknuti objekt s njim ce se micati
| tekst.

Grupiranje objekata dijagrama

- koristi se za lakSe kopiranje i premjestanje Cime se olakSava izrada mape
1. Oznaciti sve objekte koristeci tipku Shift

2. Format - Shape - Group ili desni klik na objekte i izbornik Shape -
Group

Umetanje slika

Slicice koje Zelimo umetnuti mozemo pronaci ili putem interneta pa ih
kopirati iliu u izborniku Insert — Picture from file ako ve¢ imamo snimljenu
sliicu ili clip art za otvaranje prozora u kojem imamo kategorizirane vrste slika.

Postavljenje hiperlinka na umetnutu sliku

1. Odabrati sliku
2. Insert — Hyperlink ili desni klik Hyperlink
3. Pronaci Internet adresu ili lokaciju dokumenta na koji ce link voditi.




inka na tekst

1. Oznaciti
2. Insert — Hype
3. Pronaci Internet kumenta na koji ¢e lin
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